UBND XA YEN MO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN YEN THINH Péc 1ap-Tw do-Hanh phiic

Yén Mo, ngay 09 thang 01 nam 2026

QUY CHE
CHI TIEU NOI BO TRUONG MAM NON YEN THINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 07/0P-TrMN ngay 09/01/2026
cia truong Mam non Yén Thinh)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché chi tiéu ndi bod quy dinh viéc quan ly, st dung, thanh toan, quyét toan
ngudn kinh phi quan 1y don vi sy nghiép cong 1ap duoc ngan sach nha nude giao thuc hién
ché do tu chu dbi véi truong Mam non Yén Thinh.

2. Bdi tugng ap dung:

Can bd, vién chitc, cac doan thé va hoc sinh duoc bd tri kinh phi chi hoat dong
trong dy toan chi ngan sach nha nudc duge giao hang ndm tai don vi, nhan vién, lao dong
hop dong (goi tat 12 ngudi lao dong) thudc truong Mam non Yén Thinh 4p dung thuc hién
theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Di¢u 2. Muc tiéu thue hién Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Tao diéu kién chu dong trong viéc quan 1y, sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh
duoc giao hiéu qua, hoan thanh t6t nhiém vu duge giao.

2. Thuc day viéc thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong viéc sir dung kinh phi.
Nang cao hiéu suat lao dong, hiéu qua sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh, ting thu nhap
cho CBVC va nguoi lao dong.

3. Pam bao tai san cong duoc quan ly, sir dung tiét kiém, dung muc dich, dang d6i
tuong va hi¢u qua.

4. Thuc hién quyén tu chu, d@)ng thoi gén v6i trach nhiém cua Thu truéng don vi va
vién chtrc trong viéc thyc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 3. Nguyén tic xdy dung Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Bdo dam cho CBVC va nguoi lao dong hoan thanh tdt nhiém vu duogc giao.

2. Céac ndi dung, muc chi ciia Quy ché khong dugc vuot tiéu chuan, ché do cia Nha
nudc, cua Bo Tai chinh hién hanh.

DPéi v6i cac hoat dong dac thu chua duoc quy dinh tai cdc van ban phap luat thi
dugc quy dinh tai Quy ché cho phu hop vé6i hoat dong dic thu cua nha trudng trén co s

van dung quyét dinh mirc chi tuong Ung voi cac cong viéc cua cac linh vuc tuwong ty da



quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat, nhung khong dugc vugt dinh muc chi da
quy dinh.

3. Thyc hién cong khai, dan chu va bao dam quyén loi hop phap cua vién chirc.

4. Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo, CBVC, nguoi lao dong phai tudn thu ché do
chimg tir ké toan theo quy dinh ctia Nha nudc, ciia Bo Tai chinh hién hanh va tai Quy ché nay.

Diéu 4. Co sé phap 1y dé xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd

Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 05 nim 2014 Quy

dinh ché d6 tu chi, tu chiu trach nhiém vé st dung kinh phi quan Iy hanh chinh ddi voi
cac co quan nha nudc;

Luat Ngan sach Nha nuée sb 89/2025/QH15 ngay 25/6/2025;

Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 cta Chinh phu quy dinh co ché ti
chu cua don vi sy nghiép cong lap;

Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP ngay 22/05/2025 sira d6i, bd sung mot sé diéu cua
Nghi dinh 60/2021/ND-CP quy dinh co ché tu chu cua don vi su nghiép cong lap;

Thong tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ctia B6 Tai Chinh vé viéc hudng dan
mdt sd ndi dung vé co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghi¢p cong lap; xur 1y tai san, tai
chinh t6 chire lai, giai thé don vi su nghi¢p cong lap;

Thong tu s6 03/2026/TT-BTC ngay 01/01/2026 Thong tu ctia Bo tai chinh vé viée
sira d6i, bd sung mot s6 didu cua thong tu sé 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 9 nam
2022 cua bd truong bd tai chinh hudéng dan mot sd noi dung vé co ché ty chu tai chinh
cua don vi su nghiép cong lap; xur 1y tai san, tai chinh khi td chire lai, giai thé don vi su
nghiép cong lap;

Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luat Quan ly, st dung tai san cong;

Thong tu 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 quy dinh vé 1ap du toan, quan 1y, sir
dung va quyét toan kinh phi bao dudng, sira chita tai san cong;

Nghi dinh s6 98/2025/ND-CP ngay 6/5/2025 viéc 1ap du toan, quan 1y, st dung va
quyét toan chi thuong xuyén ngan sach nha nudc dé mua sam, sira chita, cai tao, nang cap
tai san, trang thiét bi; chi thué hang hoa, dich vy; stra chira, cai tao, nang cép, mo rong, xay
dung ma1 hang muc cong trinh trong cac dy an da DTXD va cac nhiém vu can thiét khac;

Quyét dinh sb 15/2025/QD-TTg ngay 14/06/2025 quy dinh tiéu chuan, dinh muc sir
dung may moc, thiét bi;

Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 ctia Bo Tai chinh vé viéc Stra doi,
b6 sung mot s diéu ciia Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ciia Bo Tai chinh
quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi;

Nghi quyét 27/2024/NQ-HDND ciia HDND, ngiy 4/12/2024 cua tinh Ninh Binh
sira d6i, b6 sung Nghi quyét s6 12/2024/NQ-HPND ngay 20/9/2024 ctia Hoi dong nhan
dan tinh Ninh Binh hanh quy dinh phan cap tham quyén quyét dinh trong viéc quan 1y, sir



dung tai san coéng va thim quyén quyét dinh viéc mua sim hang hoa, dich vu thudc pham
vi quan 1y cta tinh Ninh Binh;

Thong tu 141/2025/TT-BTC ngay 31/12/2025 cua Bo tai chinh vé viéc huéng dan
ché @6 quan ly, tinh hao mon, khéu hao tai san ¢ dinh tai co quan, td chirc, don vi va tai
san ¢b dinh do nha nuéc giao cho doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh phan vén nha
nuoc tai doanh nghiép;

Nghi dinh s 238/2025/ND-CP ngay 03 thang 9 nim 2025 quy dinh vé chinh sach
hoc phi, mién, giam, hd tro hoc phi, hd tro chi phi hoc tap va gia dich vu trong linh vuc
gido duc, dao tao;

Nghi dinh 277/2025/ND-CP ngay 20/10/2025 NGHI DPINH Quy dinh chi tiét thi
hanh Nghi quyét s6 218/2025/QH15 ngdy 26 thang 6 nim 2025 cta Qudc hoi vé phd cip
gido duc mam non cho tré em tir 3 dén 5 tudi;

Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu vé viéc quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo Luat Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan hé lao dong;

Thong tu 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 cua B gido duc va Pao tao quy
dinh vé ché d6 1am viéc ddi véi gido vién Mam non;

Thong tu 141/2011/TT - BTC ngay 20/11/2011 cta B6 Tai chinh Quy dinh vé ché
d6 thanh toan tién nghi phép hang nam ddi véi can bo, cong chtrc, vién chire, lao dong hop
ddng lam viéc trong cac co quan nha nudc va don vi su nghiép cong lap;

Thong tu s6 57/2014/TT - BTC ngay 6/5/2014 cta Bo Tai chinh vé sira doi, bd
sung mot sd diéu cua Thong tu sd 141/2011/TT - BTC ngay 20/10/2011 quy dinh vé ché
d6 thanh toan tién nghi phép hang nam ddi voi can bo, cong chtrc, lao dong hop déng lam
viéc trong cac co quan nha nudc va don vi sy nghi¢p cong lap;

Thong tu s6 21/2025/TT-BGDDT ngay 23/9/2025 cta Bo gido duc va DPao tao Quy
dinh ché d¢ tra tién luong day thém gid d6i véi nha gido trong cac co sé gido duc cong
lap;

Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ctia Bo Tai chinh quy dinh ché
d6 cong tac phi, ché do hoi nghi; Thong tu 12/2025/TT-BTC Théng tu stra d6i bd sung
mot sd diéu cua Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ctia Bo Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché d6 hoi nghi;

Thong tu s& 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ciia B6 Tai chinh quy dinh ché do
tiép khach nudc ngoai vao 1am viéc tai Viét Nam, ché do chi to chirc hoi nghi, hoi thao
quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khéch trong nudc;

Nghi quyét s6 03/2025/NQ-HDND, ngay 30 thang 7 nam 2025 cua Hoi dong nhan
dan tinh Ninh Binh quy dinh mirc chi cong tac phi, chi hoi nghi, muc chi tiép khach trong
nudc, chi tiép khéach nudc ngoai va chi t6 chuc cac Hoi nghi Qudc té tai viét Nam cua cac
co quan, don vi thudc pham vi Quan 1y cta tinh Ninh Binh;



Thong tu sé 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 ctua B6 Tai Chinh huéng dan Ché d6
ké toan - Hanh chinh su nghiép;

Théng tu sb 52/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bo GD&DPT Ban hanh biéu 1é
truong Mam non;

Théng tu sé 19/2023/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nim 2023 huéng dan vi tri viée
1am, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va dinh mirc sé luong ngudi 1am viée
trong cac co sd gido duc cong lap;

Quyét dinh sb 652/QD-SGDDT ngay 27/9/2022 cia S& Gido duc & Dao tao Ninh
Binh vé viéc ban hanh tiéu chuan, dinh mc sir dung may moc, thiét bi chuyén dung trong
linh vuc gido duc va dao tao trén dia ban tinh Ninh Binh;

Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP, ngay 30/6/2024 ctua Chinh phi quy dinh mtrc lwong
co s& va ché @6 tién thuong ddi voi can bd, cong chire, vién chire va luc luong vii trang;

Cong vin s6 3904/STC-NS ngay 17 thang 12 ndm 2024 cta S tai chinh Ninh Binh
vé viéc trién khai thuc hién ché do tién thudng theo nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30
thang 6 nam 2024 cta Chinh phu

Nghi quyét s6 04/2025/NQ-HPND ngay 30/7/2025 cua Hoi dong nhan dan tinh
Ninh Binh quy dinh thim quyén quyét dinh phé duyét nhiém vu va du toan kinh phi thuc
hién mua sdm, stra chita, cai tao, nang cép tai san, trang thiét bi; thué hang hoéa, dich vu;
sura chira, cai tao, nang cép mo rong, xay dyng mdéi hang muc cong trinh trong cac dy an
da tu xay dung thudc pham vi quan ly cua tinh Ninh Binh;

Nghi quyét sé 22/2025/NQ-HDND tinh Ninh Binh ngay 09/12/2025 ¢6 hiéu luc
tor nam hoc 2025-2026 Quyét dinh muc hoc phi ddi v6i co so gido duc mam non, g140
duc phd thong, gido duc thuong xuyén cong lap, co so gido duc cong lap thuc hién
chuong trinh gido duc phd théng va muc hd tro hoc phi ddi vai tré em, hoc sinh hoc tai
cac co s& gido duc mam non, gido duc phd thong dan lap, tu thuc, nguoi hoc chuong
trinh gidao duc phf) thong tai co s& gido duc dan 13p, tu thuc tor nam hoc 2025-2026 trén
dia ban tinh Ninh Binh;

Nghi quyét s6 30/2025/NQ-HDPND ngay 09/12/2025 cua Hoi déng nhan dan tinh
Ninh Binh vé viéc Quy dinh danh muc thu va murc thu, co ché quan 1y thu, chi cac khoan
thu dich vy phuc vu, hd tro hoat dong gido duc ddi véi co so gido duc cong lap cua tinh
Ninh Binh;

Nghi dinh s6 347/2025/ND-CP ngay 29/12/2025 cta Chinh phi qui dinh vé thii tuc
hanh chinh thudc linh vuc Kho bac Nha nuéc; Thong tu sé 17/2024/TT-BTC ngay
14/3/2024 ciia Bo Tai chinh huéng dan thanh toan cac khoan chi thudng xuyén ngan sach
nha nudc qua Kho bac Nha nudc;

Quyét dinh s6 1777/QD-UBND ngay 21/12/2025 caa UBND xa Yén Mo vé viéc
giao du toan ngan sach nha nudc nam 2026;



Quyét dinh s6 17/QD-UBND ngay 06/01/2026 vé viéc giao quyén tu chu tai chinh
d6i voi don vi su nghiép cong 1ap giai doan 2026-2030.

CHUONG II ﬂ
NHUNG QUY PINH CU THE

MUC I. NGUON KINH PHi VA CAC NQI DUNG CHI

Diéu 5. Nha truong quan Iy thong nhit va toan dién ngudn thu ciia trrdng gom

1. Ngudn kinh phi do ngan sach nha nudc cap.

2. Ngudn thu tir ngan sach nha nude cip bu hoc phi dé thyc hién chinh sach mién
gidm hoc phi (theo quy dinh hién hanh).

3. Tién, hién vat cta cac td chic va ca nhan trong va ngoai nudc tai trg giao duc.

4. Céc khoan thu hop phap khac theo quy dinh cta phap luat.

(Riéng dbi v6i cac khoan thu tir dich vu phuc vu, hd tro hoat dong gido duc dbi véi co
s& gido duc cong 1ap cta tinh Ninh Binh do Hiéu truéng quyét dinh trén co sé Nghi quyét sd
30/2025/NQ-HPND ngay 09/12/2025 ciia Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh va sau khi da
thong nhét trong Ban giam hiéu theo nguyén tic dam bao thu da bu dap chi hop 1y va c6 loi
ich cho nha truong).

Pi¢u 6. Cac ndi dung chi thuc hién ché d tw chi
. Tién luong;
. Tién cong;
. Phu cép luong;
. Cac khoan dong gop theo luong;
. Khen thuong;
. Phiic 1oi tap thé;
. Cac khodan thanh toan khéac cho cé nhan theo quy dinh;

. Cac khoan thanh toan dich vu cong cong (dién, nudc, v¢ sinh moi truong,...);
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. Chi vat tu vin phong (van phong pham; cong cu, dung cu vin phong,...);

10. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cudc phi buu chinh,
sach, bao, tap chi,...);

11. Chi hoi nghi, hoi thao va tiép khach;

12. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cdp luu tra, thué phong nghi....);

13. Chi phi thué muodn (thué lao dong bén ngoai; thué mudn khac);

14. Chi cho hoc tap, tdp huin chuyén mén thudng xuyén;

15. Chi mua sam tai san, trang thiét b, phuong tién lam viéc; sta chira thuong xuyén
tai san (ngoai kinh phi giao khong tu chii dé sira chira 16n, mua sam tai san ¢d dinh);

16. Chi phi nghiép vu chuyén mén (Hang hoa, vat tu phuc vu nhiém vu chuyén
mon..);



17. Chi hé trg hoat dong cuia chi Bo, doan thé;
18. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac.
19. Quy dinh viéc xir Iy vi pham dbi v6i cac truong hop st dung vuot mirc khoan,

tiéu chuén dinh muc quy dinh.

~ MUCILMUC CHI, QUY TRINH THYC HIEN NQI BQ
Piéu 7. Chi thanh toan ca nhan

1. Tién luong:

Luong co ban theo hé sd ngach bic ciia can bd vién chirc trong bién ché va hop
ddng dai han dugc nha trudng chi tra hang thang theo quy dinh trén co s hé sb luong va
muc luong co s¢ do Nha nudc quy dinh.

Tién luvong caa CBVC, ngudi lao dong duge cir di hoc tap trung trong nude: Thuc
hién theo quy dinh hi€n hanh ctia Nha nudc va cia B Tai chinh.

Tién luwong cia CBVC, ngudi lao dong nghi 6m dau, thai san: Do co quan Bao
hiém xa hoi chi tra theo ché d6 quy dinh.

2. Tién cong:

Tién cong Hop dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 vé hop
dong ddi véi mot sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap.

Tién cong Hop dong khéc thuc hién chi tra trong pham vi bién ché dugc UBND x4
phé duyét, kinh phi thyc hién chi theo quy dinh cua Nha nudc.

3. Cac khoan phu cip c6 tinh chat luong

3.1. Phu cép chitc vy huong theo chirc danh:
Thuc hién theo Thong tu sé 33/2005/TT-BGD& DT ngay 08 thang 12 nam 2005
ctia Bo Gido duc & DPao tao vé viéc huong dan tam thoi thuc hién ché do phu cép lanh dao

trong cac co sé gido duc cong lap.

, . HSPC chire vu tinh trén
Chire vu lanh dao L
TT lwrong co ban co6 tinh BH
Hi¢u truéng 0,5
Pho Hi¢u trudng 0,35
T6 trudng 0,2
T6 phod 0,15

Phu cap chire vu dugc chi tra cing ky lwong hang thang va dung dé dong, hudng
ché d¢ bdo hiém.

3.2. Phu cap wu dii nganh gido dyc:

Thuc hién theo Thong tu sb 01/2006/TTLT-BGD-BNV-BTC ngay 23/01/2006
Huéng din thuc hién Quyét dinh sé 244/2002/QD-TTg ngay 06/10/2005 ciia Thu tudng
chinh phu vé ché d6 phu cip uu dai doi v6i nha gido dang truc tiép giang day trong cac co
sO gido duc cong 1ap. Cu thé nhu sau:




+ Déi twong dp dung

- Gi4o vién (ké ca nhitng ngudi trong thoi gian thir viée, hop dong) thudc bién ché
tra lwong dang tryc tiép giang day tai trudng.

- Can bo quan 1y thudc bién ché tra luong cua trudng truc tiép giang day du dinh
muc gio giang.

+ Mikc phu cdp

- Mirc phu cép 35% ap dung ddi véi nha gido dang truc tiép giang day trong cac
trrong mam non.

+ Gido vién khéng dwoc huéng phu cdp wu ddi trong cdc truong hop:

- Thot gian di cong tac, hoc tap ¢ trong nudc khong tham gia gidng day lién tuc trén
3 thang;

- Thot gian nghi viéc riéng khong huong luong lién tuc tir 01 thang trd 1én;

- Thoi gian nghi 6m dau, thai san vuot qua thoi han theo quy dinh ciia Diéu 1é bao
hiém xa hoi hién hanh;

- Trong thoi gian bi dinh chi day; bi ky ludt tir canh cdo trd 1én.

- Nhiing gi4o vién dugc diéu dong lam cong tac khac do Nha trudng giao s& huong
luong nhu cdn bo hanh chinh trong thoi gian khong tham gia giang day.

3.3. Phu cap tham nién cho nha gido

Thuyc hién theo Nghi dinh s6 77/2021/ND-CP ngay 01 thang 8 ndm 2021 cua Chinh
phil quy dinh ché do phu cap tham nién nha gido.

a) Déi tirong diege hwdng

- Can bd quan 1y, gido vién trong bién ché tra luong cua nha truong 1am nhiém vu
giang day.

b) Mirc phu cdp tham nién dwoc tinh nhw sau:

Cén b0 quan ly, gido vién cd thoi gian gidng day c6 du 5 nam (60 thang) duoc
huong phu cép thim nién bing 5% muc luong hién huéng. T ndm thi 6 trd di moi nim
(da 12 thang) dugc tinh thém 1% (Bao gdm ca thoi gian trude d6 giang day tai cac co so
gido duc ngoai cong lap tham gia dong BHXH, thoi gian dang giang day dugc diéu dong
di lam cac cong viéc khac nhu: hai quan, toa an, kiém toan, thanh tra, kiém 1am, kiém tra
Pang, thi hanh 4n dan sy, cong an va co yéu, quan doi)

¢) Nguyén tdc thue hién

- Phu cp tham nién nha gido duoc tra cung ky lwong hang thang.

- Phu cép tham nién nha gido dugc dung dé tinh déng, hudng ché d6 bao hiém.

3.4. Phu cép khac

3.4.1. Phu cp trach nhiém ké toan

Thuc hién theo Thong tu 04/2018/TT-BNV vé huéng dan tham quyén, thi tuc bo

nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cap trach nhiém vu cong viéc cta ké



toan trudng, phu trach ké toan & don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nudc; Phu
cap ké toan HSPC khac tinh trén luong co ban khong tinh BH (Phu trach ké toan 0,1).

3.4.2. Phu cép trach nhiém theo nghé, theo cong viéc

Can ctr theo Diéu 23 Nghi dinh 115/2020/ND-CP stra dbi boi khoan 13 Diéu 1
Nghi dinh 85/2023/ND-CP quy dinh: Ngudi hudng dan tap su duge huong hé sb phu
cAp trach nhiém bang 0,3 muc lwong co sé trong thdi gian hudng dan tap su.

4. Cac khoan trich nop theo lwong, bao gdm: Bao hiém xi hoi, bao hiém y té, bao
hiém thét nghiép. Cac khoan hudng ché do bao hiém xa hoi tra thay lwong khi ém dau,
thai san.

a) Déi twong tham gia ché do bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, gdm:

- CBVC, ngudi lao déng Trudng Mam non Yén Thinh;

- CBVC, ngudi lao dong Truong Mam non Yén Thinh duoc cir di cong tac, 1am
viéc, hoc tap & trong nudc, nude ngoai duge hudng 40% murc luong hién hudng, phu cap
chtrc vu lanh dao, phu cap tham nién nghé va phu cap tham nién vugt khung (néu co).

- Nguoi lao dong lam viéc theo ché do hop dong theo Nghi dinh 111/ND-CP.

b) Bdi tugng tham gia ché d6 bao hiém that nghiép:

- CBVC, nguoi lao dong Truong Mam non Yén Thinh cé thdi han tir ¢ 03 thang
dén 12 thang.

¢) Mirc trich ndp Bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép: Thuc hién
theo quy dinh cia Nha nudc.

d) Quy trinh, hd so, thil tuc thyc hién d6i vdi cac khoan bao hiém xa hoi tra thay
lwong (nghi dm, nghi thai san):

Thuc hién theo quy dinh cta Luat Bao hiém xa hoi s6 41/2024/QH15, c¢6 hiéu luc
tir ngay 01/07/2025, cu thé nhu sau:

- D6i v6i ché d6 thai san:

+ Gidy khai sinh (ban sao hodc ban sao c6 cong ching)

- Pbi vé6i truong hop nghi do ém dau:

+ Giéy ra vién (ban chinh hodc ban sao chung thuc) ddi véi truong hop diéu tri noi
tri hodc Gidy chimg nhan nghi viéc huéng BHXH theo mau quy dinh do co s¢ Kham
chita bénh cip. Trudng hop ngudi lao dong mic bénh dai ngay ngoai thoi gian diéu tri noi
tri con co6 thoi gian diéu tri ngoai tru: Phiéu hoi chan (ban sao) hodc Bién ban hoi chan
(ban sao) thé hién thoi gian nghi viéc dé diéu tri;

Truong hop nghi chim séc con ém: Gidy ra vién (ban chinh hoic ban sao ching
thie) hodc s6 y ba cua con (ban chinh hodc ban sao chtng thuc).

5. Lam thém gio:

a) Quy dinh chung: Nguoi lao dong 1am vi¢c ban dém, lam thém gio phai dugc Thu
truéng don vi bo tri nghi bu theo quy dinh. Trudng hop khoéng bd tri duoc nghi bu thi

duoc thanh toan tién lwong 1am viéc ban dém, 1am thém gio; trude khi thuc hién phai ¢6 ¥



kién phé duyét ctia Thu trudong don vi dé dam bao: sb gio lam thém cia ngudi lao dong
theo khong vuot qua muc theo quy dinh tai Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020
cua Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo Luat
Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

b) biéu kién hudng luong 1am thém gio

- Cac dbi twong sau di co ché do quy dinh sé gio 1am viée tiéu chuin trong mot
ngay va sb gid 1am viéc tiéu chuin trong mot thang cia co quan c6 thim quyén ma phai
1am thém gio sau khi d3 hoan thanh du sb gio tiéu chuan trong ngay theo quy dinh thi
duogc tra lvong l1am viéc thém gio:

- Can b9, vién chtrc nhiing nguoi dang trong thoi gian tap su, thu viéc va lao dong
hop ddng da duoc xép lwong theo bang lwong do Nha nuée quy dinh lam viée trong céc
don vi su nghiép cua Nha nudc duoc cip c6 thim quyén quyét dinh thanh 1ap;

- P6i v6i 1am thém gio do truc bao, thién tai: Can clr vao cong vin, cong dién cia
co quan c6 tham quyén; Quyét dinh phan cong tryc.

¢) Thoi gian, thu tuc thanh toan: HO so thanh toan tién luong lam dém, thém gid
trong naim. CBGVNV giri ho so vé nha trudng dé thanh quyét toan kinh phi theo quy dinh.

Piéu 8. Chi hd tr¢ in trwa, hd tro chi phi hoc tip, mién giam hoc phi cho
hoc sinh:

Thuc hién Nghi dinh sé 238/2025/ND-CP ngay 03 thang 9 nim 2025 quy dinh vé
chinh sach hoc phi, mién, giam, hd trg hoc phi, hd tro chi phi hoc tap va gia dich vu trong
linh vyuc gido duc, dao tao.

Thuc hién theo Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 ctia Chinh phu.
Nghi dinh quy dinh chinh sach phat trién gido duc mam non.

Piéu 9. Ché d¢ cong tac phi trong nuéc

Nghi quyét sb 03/2025/NQ-HPND, ngay 30 thang 7 nim 2025 ctia Hoi dong nhan
dan tinh Ninh Binh quy dinh mirc chi cong tac phi, chi hoi nghi, muc chi tiép khach trong
nudc, chi tiép khach nudc ngoai va chi td chirc cac Hoi nghi Quéc té tai viét Nam cia céc
co quan, don vi thudc pham vi Quan 1y cta tinh Ninh Binh.

Pon vi xdy dung dinh mtrc cong tac phi trén co so tiét kiém kinh phi. Mirc cong tac
phi tai quy dinh nay tao diéu kién cho ngudi lao dong duge cir di cong tac cd kha ning
thanh toan nhing chi phi can thiét vé an, ¢, di lai theo mirc thong thudng trong nhiing
ngay di cong tac.

Khi cir can b di cong tac phai xem xét, can nhic vé sé luong, thoi gian bao dam
tiét kiém c6 hiéu qua.

1. Biéu kién dé dugc thanh toan cong tac phi:

- Pugc Hiéu truong (Hoic ngudi duoc iy quyén cua Hiéu trudng) ctr di cong tac.

- Thyc hién dung nhiém vu dugc giao.

- C6 @u chung tir dé thanh toan.



2. Céc khoan duogc thanh toan: Thuc hién theo Piéu 2 Nghi quyét ) 03/2025/NQ-
HDND, ngay 30 thang 7 nim 2025 ctia Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh.

3. Khoan cong tac phi theo thang

Khoan cong tic phi cho Hiéu truéng, Ké toan, dinh mutc 700.000 ddng/thang/ngudi

Khoan cong tac phi cho Phé Hiéu trudng, dinh mirc 500.000 ddng/thang/ngudi

Can ct thanh toan: Ké hoach 1am viéc hang tuan hoac Két qua lam viéc hang tuan
duoc Hiéu truong duyét (hodc Hiéu pho) trong dé chi tiét: Ngay nao, Di dau, Gap ai, Lam
gl (cong 4 tuan du trén 10 ngay thi duoc thanh toan)

Diéu 10. Ché dd hdi nghi, hdi thao, tip huin nghiép vu

Can ctr dic diém tinh hinh hoat dong cua don vi, quy dinh mot s6 tiéu chuan, dinh
muc chi cu thé nhu sau:

1. Trang tri, khanh tiét: Chi theo thuc t& nhung khéng qua 2.000.000 dong

2. Chi giai khat giira gio: khong qua 50.000 dong/ngudi/1budi.

Can cu thanh toan la Giéy moi va danh sach dai biéu moi tham du hodc sd luong
dai biéu tham dy dugc cap tham quyén phé duyét

3. Tién an cho Dai biéu: Thuc hién theo khoan 3 diéu 3 Nghi quyét s6 03/2025/NQ-
HPND, ngay 30 thang 7 nam 2025 cia Hoi dong nhan déan tinh Ninh Binh.

4. Chi van phong pham, tuyén truyén: Chi vin phong pham theo thyc té, chi in 4n,
photo tai li¢u phuc vy hoi nghi, hoi thdo theo thyc té hoa don nhung khong dugc phép
vuot qua s ban duoc duyét phat hanh.

5. Ho so thu tuc tam tng va thanh quyét toan:

a) Ho so, diéu kién tam img

- Chu truong td chirc hoi nghi, hdi thdo, tap huén nghi¢p vu da dugc cép tham
quyén phé duyét kém theo céc tai liéu lién quan, nhu: Noi dung chuwong trinh, ké hoach t6
chtrc (thoi gian, dia diém, thanh phan,...);

- Dy toan kinh phi td chire Hoi nghi, hoi thao, tap huan do don vi chu tri 1ap theo
dung ché do, dinh mirc quy dinh hién hanh;

- Gidy dé nghi tam tmg.

Can ci tinh hinh thyc té, CBVC dugc giao nhiém vu tam tng kinh phi phu hop véi
tinh chat, quy mo, dia diém t6 chirc hoi nghi, hoi thao, tap huan.

b) Hé so thanh quyét todn kinh phi tam iing

Cham nhét sau 5 ngay sau khi két thic viée to chuc hoi nghi, hoi thao, tap huén,
CBVC dugc giao nhi¢m vu phai hoan tat ho so thanh toan kinh phi da tam Ung. Hb so
thanh to4n kinh phi tam (mg bao gom:

- Gidy dé nghi thanh quyét toan tam tng theo mau quy dinh kém theo bang ké chi
tiét cac khoan chi, hd so lién quan va hop dong cung cip cac dich vu v6i don vi ¢o chirc

nang cung ung dich vu.
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- Chuong trinh héi nghi chinh thirc va danh sach dai biéu thuc té tham du va céc tai
li¢u khéc co lién quan (bao cdo hoi nghi, bao cdo tham luan,...).

- Hb so, chimg tir chi hop phép theo dung ndi dung va dinh mirc chi dugc duyét.

- Bdi vé6i cac dich vy, hang héa phuc vu hdi nghi, hdi thao, tap huén thuc hién ky
két hop dong voi don vi cung cip, nhu: in 4n, photocopy tai liéu; thué chd nghi, hoi
truong, thiét bi,...: Tha truong don vi, ké toan, CBVC thyc hién viéc lya chon va ky két
hop ddng voi don vi cung cip theo quy dinh cta phéap luat hién hanh.

¢) Thoi gian thie hién thanh quyét todn

Truong hop ndi dung, mire chi t6 chirc hoi nghi, hoi thao, tap huin dam bao phu
hop du toan di duoc cip thim quyén phé duyét va cé day da ho so, ching tir hop phap,
hop 18; Ké toan don vi thuc hién quyét toan kinh phi to chire hoi nghi (truong hop khong
tam ng) hodc quyét toan sd kinh phi di tam g va thanh toan kinh phi bd sung (néu co)
theo quy dinh.

Pi¢u 11. Cac khoin thanh toan dich vu cong cong

1. Chi tién dién, tién nudc, tién vé sinh méi truong, tién khoan phuong tién theo
ché do...:

Nha trudong ting cuong bién phap quan 1y nham tiét kiém dién, nude st dung. Ké
toan thanh toan tién dién, tién nudc, tién vé sinh moi truong theo hoa don thuc té phat sinh
trong thang.

Tién khoan phuong tién

2. Thong tin, tuyén truyén, lién lac (Internet, sach bao, tap chi,...):

Thanh toan cudc Internet, Phi dich vu cac phﬁn mém hd trg chuyén mon, dién thoai
ban, buu chinh, Sach béo tap chi,...: Chi thanh toan theo thuc té hoa don.

Piéu 12. Chi thué mwén lao dong, dich vu

1. Chi don dep v¢ sinh, cit tia cay xanh:

Chi thué cit tia cdy xanh, vuon hoa cdy canh.

Thué phuong tién van chuyén theo thuc té hop dong timg thoi diém (theo thyc té
thoa thudn gia ca gitra nha truong va nguoi cho thué theo timg thoi diém gid).

Tuy vao mirc d6 cong viée, Hiéu truong hop dong thué mudn theo vu viéc, nhitng
ngudi duge phan cong quan 1y ¢é trach nhiém theo ddi, nhan xét chat luong cong viée dé
nha trudong cd cin cir 1am thu tuc thanh todn tién cong. Mt chi tra tién cong theo thoa
thuan giita cac bén theo hop ddng cu thé cong viéce.

2. Chi thué Bao v€ nha truong:

- Tién cong bao vé, quyét don VS va tudi cay: 6.000.000 dong/nguoi/thang.

3. Chi thué hat bé phét, phun thubc mudi:

Cin ct thyc té phét sinh Hiéu trudong hop dong thué mudn theo cong viéc. Muc chi
tra tién cong theo thoa thudn gitta cac bén theo hop dong cu thé cong viéc.

4. Chi phi tham dinh gia, tu van ddu thau mua sim hang hoa:
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- Chi phi thAm dinh gi: Theo hoa don thuc té

- Chi thué tu van d4u thiu: Theo hoa don thuc té.

5. Chi thué am thanh, 4nh sang, phéng rap, ban ghé, loa dai, quat dién.... ngay khai
giang, 20/11, trung thu, téng két 1/6, cac hoi thi, trai nghiém, hoi xuan...: Theo thuc té
phat sinh

6. Chi thué trang phuc, dao cu, c& hoa, bong bay... biéu dién cac tiét muc cho GV
va HS céc ngay 1& va cac hoi thi, hoat dong trai nghiém, hoi xuan ... (Ao dai, vdy muaa, dao
cu...): theo hoa don thy té

Diéu 13. Ché @) viin phong phim va vit tw vin phong

1. Chi vin phong pham d6i véi c4 nhan:

1.1. B6i twong khong thuc hién khoan: Can bd quan 1y, ké toan va nhan vién khac
thue hién cp phat vian phong phim theo nhu cau thyc té st dung.

Tat ca cac loai van phong pham vat tu tiéu hao trong qua trinh st dung nhu: (Muc
may in vi tinh, pho t6 tai liéu s6 sach phuc vu cho cong tac chuyén mon, cac loai so; gidy;
but; ho déan; cac loai ghim; kep, dung hd so...) bo phan sir dung lap du tri kinh phi, béo
cdo Hiéu truong phé duyét du tru dé thuc hién, khi thanh toan phai c6 hod don do B0 tai
chinh phat hanh theo quy dinh nhung hét strc tiét kiém, chong lang phi.

1.2. Béi tuong thuc hién khoan vin phong pham:

- P6i twong: Gido vién trong don vi.

- Pinh mirc chi: 300.000 dong/ngudi/hoc ky.

- Phuong thirc chi tra: Ké toan nha trudng thuc hién chi tra 02 1an/nim va chuyén
vao tai khoan ca nhan cta timg gido vién vao cubi mdi hoc ky cta nim hoc.2. Chi mua
sdm cong cy, dung cu va vat tu:

2. Chi mua sim cong cy, dung cu va vat tu:

Céc bd phan chuyén mon c6 nhu clu st dung 1ap to trinh dé nghi mua sam. Hiéu
truong quyét dinh duyét cho mua sdm cong cy, dung cu va vat tu van phong (Bat cudn che
néng, cd céc loai, cde, Am chén, hoa dé ban, hoa lua trang tri cac loai, den lé)ng, binh chira
chay, thé diét vi rat, tim x&p trai nén, gia treo ti vi, lam bang biéu, tuyp chit cac loai, ghé
xoay vin phong,...). Ngudi dugc cap cong cu, dung cu cé trach nhiém quan Iy va st dung
dung muc dich chung. Khi thanh toan phai c¢6 Héa don chimg tir mua sam hop 1¢, hop
phép, dung thu tuc.

Diéu 14. Chi Tiép khach

Thuc hién theo Nghi quyét sb 03/2025/NQ-HDND ngay 30 thang 7 nam 2025 cta
Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh quy dinh mirc chi cong tac phi, chi hdi nghi, murc chi
tiép khach trong nuédc, chi tiép khach nudc ngoai va chi to chirc cac Hoi nghi Qudc té tai
Viét Nam ciia cac co quan, don vi thuéc pham vi Quan 1y ciia tinh Ninh Binh

1. Nguyén tac:

- Viéc tiép khach trong nudc phai dugc thi truong don vi phé duyét.
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- Viéc tiép khach phai thuc hanh tiét kiém, viéc t6 chirc tiép khach phai don gian,
khong phé truong hinh thie, thanh phan tham du 13 nhitng ngudi truc tiép lién quan va
duogc thu trudng don vi phé duyét.

- Khong sir dung ngén sach dé mua qua ting di véi cac doan khach dén 1am viéc.

- Moi khoan chi tiéu tiép khach phai dang ché do, tiéu chuan, dbi twong theo quy
dinh va dam bao cong khai, minh bach.

2. Mitec chi tiép khach:

- Chi giai khat: 30.000 dong/budi (nira ngay)/ngudi.

- Chi mdi com: 300.000 ddng/suit (43 bao gdm d6 udng).

Thiam quyén quy dinh déi twong dugc moi com: Thi trudng don vi phé duyét cu
thé ddi twong khach duoc moi com trong timg trudng hop cu thé, phi hop voi timg doan,
tirng hang khach, dam bao tiét kiém, hiéu qua. CBVC duoc giao nhiém vu tiép khach phbi
hop v6i Ké toan don vi bb tri va phuc vu tiép khach.

Piéu 15. Chi hoat dong chuyén mén

- Viéc mua sam, stra chira tai san phuc vu hoat dong ctia don vi phai c6 trong du
toan va duogc cép ¢4 tham quyén phé duyét nhi€ém vu du toan va thuc hi¢n mua sam theo
dung cic van ban hudng din hién hanh coa Nha nudc vé trang bi, mua sim tai san,
phuong tién lam viéc trong cac co quan nha nude (Quyét dinh 15/2025/QD-TTg ngay
14/6/2025 cta Tha tuéng Chinh pht quy dinh tiéu chuan dinh mirc vé may moc thiét bi;
Quyét dinh sé 652/QD-SGDPT ngay 27/9/2022 ctia s6 GDDT Ninh Binh; Thong tu sd
02/2010/TT-BDGPDT, stra d6i bo sung TT sb 34/2013/TT-BGDDT ngay 17/9/2013 ctia Bo
GD&DT).

- Hang nam, can c du toan chi NSNN duogc giao va ké hoach mua sim, sira chita
tai san dugc duy¢t, Ké toan phéi hop voi cac bo phan td chure trién khai cong tdc mua sam,
sira chira thuong xuyén tai san c¢b dinh theo dung cac quy dinh hién hanh.

- Quy trinh stra chira: Chi sira chita nha ctra, may moc thiét bi khi c¢6 sy ¢6 hu hong
phai c6 gidy bao hong cua gido vién hodc bd phan phu trach, 1ap bién ban kiém tra hién
hang hu hong c6 xac nhdn cta cac bd phan c6 lién quan. Pong thoi 1ap du tru kinh phi sta
chita trinh thi tredng don vi phé duyét va tién hanh sta chita va 1ap hd so chimg tir dé ké
toan thanh toan theo quy dinh (C6 hop ddng, bién ban nghiém thu, thanh 1y hop dong,
phiéu x4c nhén cong viéc dd thuc hién, héa don, ching tir hop phap, hop 1& theo quy
dinh). Cu thé:

STT Noi dung cong viéc Pinh mirc chi

+ Giai nhat: 200.000dong/giai
Chi thudng cac hoi thi cdp truong | + Giai nhi : 150.000d0ng/giai
t6 chirc + Giaiba : 100.000d/giai

+ Giai KK : 50.000d/giai

2 | Chi thudéng cho hoc sinh tham du Khéng quéa 30.000 dong/chau
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cac hoi thi(vo, but séap,...)

Chi in, photo tai liéu, mua ho so, 0
sach chuyén mon (Héa don HP, Hb

Chi cin ct theo nhu ciu thuc té dé

3 tién an, ho so CM, ché do ké toan ?gh ' (i?a C?lc bo;phﬁr,l Ctha thanh
HCSN,..) oan theo thuc te phat sin
Chi mua phoi li¢u 1am do ding, do
choi trang tri chu de cha diém cac | Chi can cu theo nhu cau thuc té dé
4 |16p (Mua gidy da, xop, ni cic mau, |nghi ctia cac bd phan CM nhung
bia xi mang, dé can, tim nhua, sung | khong qua 1.000.000 déng/16p/nim
ban keo, nén dinh, day trang tri,...)
Chi mua vat tu, nguyén liéu, dd
dungAphuCAw hoaAt dong tral n Chi cin ct theo nhu ciu thuc té dé
5 nghlem, ,h(.)l thi cap truong, chuyén hi ciia cdc bd phan chuvén mé
dé cac cap, phoi liéu lam do dung, Nghil cua cac bo phan chuyen mon.
d6 choi phuc vu tiét day chuyén dé.
Sl?;in‘;‘l;ig }tlglriz;ili?;fzéiugﬁégg Chi cin clr theo nhu cau thuc té dé
6 L . A nghi cia cac bo phan CM va thanh
chtrc nang, cac khu trai nghiém,...(2 f Lo 1.
. todn theo thyc t€ phat sinh
lan/nam)
Chi mua do dung phuc vy hoi thi do | Chi can ¢t theo nhu cau thuc té dé
7 cac cép t chirc (TDTT, Van ngh¢, | nghi ctia cac by phan CM va thanh
Co vua...) toan theo thuc té phat sinh
Chi mua b6 sung do dung, do choi,
thiét bi day hoc cac 16p theo Thong
tu s6 02/2010/TT-BDGDT, stra doi
8 g%%g%,{é;; i?) ;‘//92/%1031/; Zf;a Bo Thanh toan theo thuc té phat sinh
GD&DT, Vin ban hop nhat s6 01
(Tranh truyén, sach, do choi, 16 0,
bd xép hinh, bd hoc toén,...)
Chi trang tri khanh tiét ngay 1& khai
gl?ng’. trgng th}l > 2071 1.’ ‘Eral pghmrp, Chi cin ct theo nhu ciu thuc té dé
hoi thi, tong két va vui teét thi€u nhi o A .
9 1/6 (In phé Check Kh nghi cua cac bo phan CM va thanh
phong, Check in cong ung f K otse
toan theo thuc té phat sinh
sat, khung tron, cong quyén sach, in
phun bat, mua bong bay, c0, hoa,...)
Chi mua banh keo cho tré ngay khai
10 ﬁﬁg& g;‘;ntgr atlh‘;gﬁ‘l’;i | kfé} ?(flzghl Khong qué 15.000 ddng/chéu/ngiy
cho céc chiu.
11 Chi mua hoei don dién tir cac khoan Thanh toan theo thuc té phat sinh
thu théa thuan.
12 Chi tu van dau thau, tham dinh gid Thanh toan theo thyc té phat sinh

mua sam hang hoa,...
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13 | Chi d6 muc méy in Khéng quéa 130.000 dong/Lo

14 | C6 nhan tao Khong qua 150.000d/m2

Tam nhua trang op tuong phong

hop, fooc trang op tuong 16p hoc Theo hoa don thyc t&

15

16 | Chi tién nudc udng cho hoc sinh Khéng qua 15.000 dong/chau/thang

Diéu 16. Chi mua sam, sira chira tai san, trang thiét bi

- Thuc hién mua sim theo dung dinh muc theo quyét dinh sé 15/2025/QD-TTg
ngay 14/6/2025 cua Thu tuéng Chinh pha quy dinh tiéu chuin dinh mac vé may moc thiét
bi. Khi c6 phat sinh nhu cdu mua sim, stra chita nguoi (bd phan) st dung lap gidy dé xuat
gui hiéu trudng.

- Quyét dinh s6 652/QD-SGDDT ngay 27/9/2022 cia S& Gido duc & Pao tao Ninh
Binh vé viéc ban hanh tiéu chuan, dinh mic sir dung may moc, thiét bi chuyén dung trong
linh vuc gido duc va dao tao trén dia ban tinh Ninh Binh;

- Viéc mua sim, stra chita tai san, cung cép hang hoéa, dich vu phuc vu hoat dong
ctia don vi phai c6 trong dy toan duoc cip tham quyén phé duyét, theo dung cac quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc vé trang bi, mua sam tai san, phuong tién lam viéc trong cac co
quan nha nudc.

- Hang nam, can c du toan chi NSNN dugc giao va ké hoach mua sim, sira chita
tai san duoc duyét, T6 mua sim phéi hop véi cac bd phan td chirc trién khai cong tac mua
sam, stra chira thuong xuyén tai san c¢b dinh theo diing cac quy dinh hién hanh.

- Quy trinh stra chira: Chi sira chita nha ctra, may moc thiét bi khi c¢6 sy ¢6 hu hong
phai c6 gidy bao hong cua gido vién hodc bd phan phu trach, 1ap bién ban kiém tra hién
hang hu hong c6 xac nhdn cta cac bd phan c6 lién quan. Pong thoi 1ap du tru kinh phi sta
chita trinh thi tredng don vi phé duyét va tién hanh sta chita va 1ap hd so chimg tir dé ké
toan thanh toan theo quy dinh (C6 hop ddng, bién ban nghiém thu, thanh 1y hop dong,
phiéu x4c nhén cong viéc dd thuc hién, héa don, ching tir hop phap, hop 1& theo quy
dinh). Cu thé:

STT Noi dung cong viéc Pinh mirc chi

Mua sam tai sdn dung cho cong tac

1 A A
chuyén mon

- Theo quy dinh tai Quyét dinh s6
15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cia
Thi tuéng Chinh phu; Quyét dinh s6
652/QD-SGDPT ngay 27/9/2022.

- Thanh toén theo thuc té phat sinh

- May chiéu, man hinh hién thi(ti vi
mau),...

- Lap dat hé thong Camera an ninh ,
tai 15 phong ngu cac 16p va 01 mat Thanh toéan theo thyuc té phat sinh
ngoai cong (gdm: dau ghi, 16 mat
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cam, Camera c0 tiéng, ...)

- Chi mua bd sung d6 dung, dd
choi, thiét bi day hoc cac 16p theo
Thong tu s6 02/2010/TT-BDGDT,
stra d6i bo sung TT s6 34/2013/TT-
BGDPT ngay 17/9/2013 cua Bo
GD&DT, Vin ban hop nhat s6 01
(Tranh truyén, sach, do choi, 16 0,
bd xép hinh, bd hoc toan,...)

Cian ¢t vao nhu cau thyc hién nhiém
vu, lap dy tru 1anh dao phé duyét va
thanh toan theo thyc té phat sinh
(theo chung tir, hoa don hop 1€)

- Mua d6 choi ngoai troi theo
Thong tu s6 32/2012/TT BGDDT
ngay 14/9/2012 cua Bo GDDT: Xe
dap chan, 0Ot dap chan, Con vat
nhun di dong, Nha leo nam ngang,
Cau thang bé“mg ¢ dinh, B6 van
dong da ndng, Nha bong, tham co
nhan tao ...

Can ctr vao nhu cau thyc hién nhiém
vu, lap dy tru 1anh dao phé duyét va
thanh toan theo thuc té phat sinh
(theo chung tur, hoa don hop 1€)

- Nha choi ban tron gd thong
(D200cmxR200cmxC300cm)

Khong qua 29.920.000d/bo

- Nha choi lién hoan vach leo
(D390cmxR300cmxC400cm)

Khong qua 52.000.000d/bo

Chi stra chira tai san phuc vu cong
tac chuyén mon

Chi stra chira thiét bi cong nghé
thong tin ( May in, may tinh, may
chiéu, camera, ti vi, thay thé lap
m&i hé théng mang, dudng day

Chi cin cir theo thuc té phat sinh

Chi sira chita, duy tu hé théng dién,
nudc( thay ong nudce sach, bong
tuyp, bon nudec...)

Chi cin ctr theo thyc té phat sinh

Sta chira, bao dudng diéu hoa, ti vi,
n01 com dién, tu say bat, tu com ga,
ndi ham chao, binh nong lanh, lap
bong dién va quat tran khu san khau
mai ton..

Theo phét sinh thuc té

Stra chita nén nha 16p hoc, chong
thAm dot cac phong, stra khu bép,
stra chita dd choi ngoai troi, stra
tran ngam, op tran 16p hoc.,..

Cian ct vao nhu cau thuc hién nhiém
vu, lap dy tru 1anh dao phé duyét va
thanh toan theo thuc té phat sinh
(theo chl'mg tur, hda don hop 1€)

- Néu trong nim don vi du’orc cap bo sung dé mua sam do6 dung, trang thiét bi
day hoc hoidc do diéu chinh muc chi: Nha truong sé ra soat mua sdm bd sung cac tai
san, trang thiét bi day hoc theo quy dinh tai Quyét dinh s6 15/2025/QP-TTg ngay
14/6/2025; Quyét dinh s6 652/QD-SGDPT ngay 27/9/2022, Thong tu so
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02/2010/TT-BDGPBT, stra doi bd sung TT s6 34/2013/TT-BGDDT ngay 17/9/2013
cua B0 GD&DT.

Diéu 17. Chi khac

STT Noi dung cong viéc Pinh mirc chi
1 Ch} mlla sam teit (be‘mh ke? ’ I}gu Theo hoa don thuc té
qua, cay hoa, cay dao, quat tét...)
2 | Chi mua bo hiém chay nd bit budc | Theo héa don thuc té
Chi mua cay xanh (cdy hoa, ca Chi cdn ¢ theo nhu cau thuc té dé
3 canh....) Y Y » cay nghi cia cac bo phan CM va thanh
o todn theo thyc t€ phat sinh
Chi tién mua va gia han cong thong tin
4 dién tr, cac phan mém( PM ke toan, Theo héa don thuc t 5

PM, quan 1y tai san, PM thu, PM tinh
luong....)

Pi¢u 18. Quin ly thu, chi hoc phi va cac khoan thu chi tir nguén thu dich vu,

phuc vu, hd tro hoat dong gido duc.

STT

Noi dung

Dinh murc

Tién hoc phi

* Can cu:

- Thuyc hién theo Nghi dinh s6
238/2025/ND-CP ngay 03 thang 9 nam
2025 quy dinh vé chinh sach hoc phi,
mién, giam, ho trg hoc phi, ho tro chi
phi hoc tap va gia dich vu trong linh
vuc gido duc, dao tao;

- Nghi dinh Nghi quyét s6 22/2025/NQ-
HDND tinh Ninh Binh ngay
09/12/2025 ¢6 hiéu luc tor nam hoc
2025-2026 Quyét dinh mtrc hoc phi doi
v6i co sé gido duc mam non, gido duc
phd thong, gido duc thuong xuyén cong
1ap, co s& gido duc cong lap thuc hién
chuong trinh gido duc pho thong va
murc hd tro hoc phi dbi véi tré em, hoc
sinh hoc tai cac co s& gido duc mam
non, gido duc phd thong dan lap, tu
thuc, nguot1 hoc chuong trinh gido duc
phé thong tai co so gido duc dan lap, tu
thuc tir nam hoc 2025-2026 trén dia ban
tinh Ninh Binh;

- Nha nudc cip bu tién mién hoc phi
d6i v6i co so gido duc mam non, gido
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duc phd thong, co so gido duc thuong
xuyén va co s& gido duc thuc hi¢n
chuong trinh gido duc phd théng dé
thuc hién viéc mién hoc phi ddi voi
nguoi hoc thudc cac doi trong mién
hoc phi quy dinh tai Nghi dinh nay theo
muc do Hoi ddng nhan dan tinh, thanh
phé tryc thude trung wong quy dinh.

* Thu: Khong dung tién mit qua Ngin
hang Vietinbank chi nhanh Tam Diép —
CN Ninh Binh va hach toan chi qua
Kho bac Nha nudc khu vuc V - Phong
giao dich s6 2 theo ché do ké toan hién
hanh.

* Chi:

- Trich 40%: Thuc hién ché d6 tao
nguon cai cach tién luong.

- Trich 60%: Chi hoat dong thudng
xuyén cua don vi (Chi cac hoat dong
chuyén mon, chi tdng cuong, stra chira
co so vat chat, chi khac, ...)

I

Ciac khoan chi tir nguon thu dich
vu, phuc vu va ho trg hoat dong
giao duc

- Cian ct theo Nghi quyét sd
30/2025/NQ-HDND ngay 9/12/2025
ctia Hoi ddng nhan dan tinh Ninh Binh
vé viéc Quy dinh danh muc thu va mirc
thu, co ché quan 1y thu, chi cac khoan
thu dich vu phuc vy, hd tro hoat dong
giao duc dbi voi co so gido duc cong
lap trén dia ban tinh Ninh Binh. Nha
truong théa thuan voi phu huynh hoc
sinh muc thu chi cac khoan dich vu
phuc vu, hd trg hoat dong trong nam
hoc.

- Can ct theo s6 37/SGDPT-TC ngay
08/01/2026 cua S& GD dao tao Ninh
Binh vé viéc hudéng dan thuc hién cac
khoan thu dich vu phuc vu, hd tro hoat
dong gido duc theo Nghi quyét sb
30/2025/NQHDND ngay 09/12/2025
cua HDND tinh Ninh Binh
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Dich vu phuc vu dn ban tra(bao gom:
tién an, chat dot)

- Mtrc thu: Khong qué
30.000d/chau/ngay

- Mtic chi: Khong qua
30.000d/chau/ngay (Chi tra tién luong
thuc, thuc pham chét dbt,.. voi cac
cong ty da ky két hop ddng cung cép
hang hoda)

Tién dich vu quan 1y hoc sinh ban tra

- Dich vu quan 1y hoc sinh ban tri:

Muc thuc hién: 5.000d/HS/ngay

Du kién chi: Chi tra cong truc
trua cho CBQL, gido vién va nhan vén
nudi theo bang phan cong truc trua
hang thang ( Thuc hién chi theo bang
phan cong truc trua ddi vi HS an ban
tra thue té tai truong thong qua s6 cham
an hang ngay cia GVCN céc nhom 16p,
s tién du do hoc sinh khong an ban tri
tai truong nha trudong s¢€ tra lai cho phu
huynh khi két thiic nim hoc)

Dich vu nau an

Murc thuc hién: Khong qua:
120.000d/HS/thang

Du kién chi: Chi tra tién céng cho 7
nhan vién nau an

Dich vu cung cip thiét bi, d6 dung
phuc vu ban tra (Bao goém: Thu lan
dau tuyén moi vao trudng va thu bo
sung hang nam)

Mua sam theo dé xuat, xay dung ké
hoach cua t6 chuyén mén va thanh toan
theo hoa don thuc té. Pam bao khong
vuot qua dinh muc tai diém d khoan 2
diéu 2 cta Nghi quyét sé 30/2025/NQ-
HDND ngay 9/12/2025 ctia Hoi dong
nhan dan tinh Ninh Binh.

Dich vu trong gitt, cham soc tré em
ngay he.

Noi dung chi: Chi tra tién cong
CBGVNYV theo ké hoach phan cong va
cin ¢t vao bang cham thyc té. Pam bao
khong vuot qua dinh muec tai diém a
muc 5 khoan 2 diéu 2 cua Nghi quyét
56 30/2025/NQ-HDPND ngay 9/12/2025
ctia Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh.

Dich vu phuc vy, hd tro hoat dong
gido duc khac:

- Dich vu v€ sinh truong 16p, khu vé
sinh

- Dich vu nudc uéng cho hoc sinh

- Dich vu lam mat bang diéu hoa,
cung cip nudc néng (néng lanh)

Mua sam theo ké hoach t6 chuyén mén
xay dung (Gang tay, chdi, xd, chau,
nudc VS, gidy VS, xa phong, nudc tay
VS, nudc rira tay, nude sat khuén,...) va
dich vu nudc cho hoc sinh; dich vu lam
mat bang diéu hoa, cung cip nudc néng
thanh toan theo hoa don thuc té. Pam
bao khong vuot qua dinh muc tai diém
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a, ¢, d muc 8 khoan 2 diéu 2 cua Nghi
quyét s6 30/2025/NQ-HDND ngay
9/12/2025 ciia Hoi dong nhan dén tinh
Ninh Binh.

MUC III. QUY PINH VE SU DUNG KINH PHI THUYC HIEN CHE PQ
TU CHU TIET KIEM bUQC

bieu 19. Kinh phi thwe hién tu chu tiet kiém dwgc

Két thuc nidm tai chinh, sau khi hach toan ddy du cac khoan thu, chi phi thuong
xuyén giao tu chu, trich khdu hao tai san ¢ dinh, trich 1ap ngudn cai cach tién lwong theo
quy dinh, cac khoan ndp ngan sach nha nuéc theo quy dinh, phan chénh 1éch thu 16n hon
chi hoat dong thuong xuyén giao tu chu (néu c6) duoc xac dinh 1a kinh phi chi thudng
xuyeén tiét kiém duoc.

No6i dung st dung kinh phi tu chu tiét kiém dugc:

+ B0 sung thu nhap cho vién chirc, nguoi lao dong.

+ Chi khen thudng va phtc loi.

S6 kinh phi tiét kiém duoc, cudi nam chua sur dung hét duogc chuyén sang nam sau
tiép tuc sir dung hodc chi ting gid cho can bo, gido vién, nhan vién.

Diéu 20. Phwong 4n sir dung kinh phi tw chi tiét kiém dwoc

Trén co s& sb kinh phi ti chu tiét kiém duogc trong nam, Ké toan xay dung phuong
an str dung theo timg ndi dung dugc quy dinh, ldy ¥ kién cac bd phéan c6 lién quan dé tong
hop trinh thii truéng xem xét, quyét dinh.

Cin ctr phé duyét cta thi trudng don vi vé phuong an st dung, Ké toan théng bao
cong khai trong toan co quan va chu tri, phdi hop véi cac bd phéan lién quan t6 chirc thuc hién.

Diéu 21. Chi thu nhip ting thém, chi khen thwéng, chi phiic loi

1. Chi thu nhép tang thém:

a) Nguyén tic

Pon vi chi thu nhap binh quéin ting thém cho vién chirc, nguoi lao dong tdi da
khong quéa 0,3 1an quy tién lwong co ban cua vién chirc, nguoi lao dong cua don vi theo
nguyén tic phai gin véi hiéu qua, két qua cong viée cia timg nguoi;

b) Céan ctr tinh toan

Quy tién lwong, ngach, bac, chirc vu cta co quan duoc phép tra ting thém ti da
trong nam, theo nguyén tac phai gan véi hidu qua, két qua cong viéc cua ting nguoi

Hiéu qua cong tac cua tung vién chirc, nguodi lao dong dugc xép loai theo cép do
thanh tich cong tac, gém: hoan thanh xut sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh
nhiém vy; khong hoan thanh nhi¢m vy; vién churc chua da diéu kién danh gié, phan loai.

c. Phuong phép tinh toan

- Téng sb tién duoc bd sung tang thu nhap cho vién chuc, nguodi lao dong duoc

tinh toan nhu sau:
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- Hé sb phan chia: Theo muc xép loai vién chtrc; cu thé 1a:

+ Vién chirc hoan thanh xuét sic nhiém vy, duoc hudng bang 100% (Hé sb 1,0).

+ Vién chtrc hoan thanh tot nhiém vy, duoc hudng bang 85% (Hé s6 0,85).

+ Vién chirc hoan thanh nhiém vy, dugc hudng bang 70% (Hé s6 0,7).

+ Vién chic khong hoan thanh nhiém vu dugc giao thi tuy theo tinh chat, mue do
cla timg truong hop, dé xac dinh mirc huong, nhung t6i da khong qua 50% (Hé s 0,5).
Mirc cu thé do Hiéu trudng quyét dinh.

+ Vién chirc chwa du didu kién vé thoi gian cong tac dé danh gia, xép loai thi duoc
hudng bang 70% (Hé s6 0,7)

d) Sb tién chia thu nhdp ting thém cua timg vién chirc dugc xac dinh bang Tong sb
tién dugc bd sung dé tinh thu nhap ting thém chia (:) cho Tong hé sb cip d6 xép loai vién
chtrc ctia toan co quan nhan (x) véi Hé sd cap do xép loai vién chirc cua tirng vién chrc.

2. Chi khen thuéng

* Khen thuong cudi nam ddi ca nhan dat thanh tich trong nim hoc 2025-2026.

- Muc chi:

+ Cén b, gido vién, nhan vién xép loai xuat sic mic chi: 200.000 dong/nguoi

+ Can bo, gido vién, nhan vién xép loai tt, kha mirc chi: 150.000 dong/ngudi

3. Chi phuc loi tap thé

Chi cho cac hoat dong phtc lg1 tap thé cua vién chuc, nguoi lao dong; trg cép kho
khan dot xuat cho vién chirc, nguoi lao dong, ké ca d6i v6i nhimng trudng hop nghi huu,
nghi mat sirc; chi thém cho ngudi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian bién ché.
Chi cho céc hoat dong phuc loi tap thé cta vién chuc; chi phuc vu cho hoat dong phong
trao cta co quan. Khi phét sinh nhu cau, Vin phong hodc Ban chip hanh doan thanh nién
1am van ban dé nghi Hiéu truong xem xét, phé duyét. Cac ndi dung chi bao gom:

a. D6i vé6i vién chic:

- Chi Tét Duong lich: Khéng qua 1.500.000 dong/ngudi

- Chi Tét Nguyén dan: Khong qué 3.000.000 dong/ngudi

- Chi ngay 30/4 va 1/5; 2/9; 20/11: Khong qua 500.000 dong/nguoi

b. Péi véi lao dong hop ddng trong chi tiéu giao bién ché (néu co):

- Chi hd trg ngay tét duong lich, tét am lich va ngay 30/4 va 1/5, ngay 2/9, ngdy
20/11: Khong qua 500.000 dong/ngudi.

4. Hb trg vién chirc va ngudi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian bién
ché: Viéc thuc hién hd tro ddi véi vién chirc va nguoi lao dong khi thyc hi¢n tinh gian
bién ché duogc thuc hién theo quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc.

Piéu 22. Quy dinh ché d9 tién thuwong theo Nghi dinh 73/2024/NP-CP

- Chi ché d6 tién thuong theo Nghi dinh 73/2024 cho can b, gido vién, nhan vién
nam 2026: Thyc hién theo quy ché tién thuong ctia don vi (Can cr vao két qua danh gia,

x€p loai murc do hoan thanh nhi€ém vu cua tirng ca nhan).
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- Kinh phi tién thuong ddi voi vién chire: Pugce ngan sach nha nude cip theo quy
dinh tai Thong tu s6 62/2024/TT-BTC ngay 20 thang 8 nam 2024 ctia B Tai chinh.

- Kinh phi tién thuéng dbi v6i lao dong hop ddng trong chi tiéu bién ché duoc giao
theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP: Puogc b tri tir du toan nhan sach nha nude duge giao

va cac ngudn thu hop phap khéc cia don vi.

CHUONG I11
TO CHUC THUC HIEN

Quy ché chi tiéu ndi bo bao gdm téng quan cac hoat dong chuyén mon cua trudng.
Hang nim quy ché chi tiéu ndi bd dugc diéu chinh va bd sung dé phu hop véi muc tiéu
dao tao va sy thay doi cac quy dinh cuia Nha nudc. Cac vin ban quy dinh riéng vé chi tiéu
cho tirng hoat dong cu thé dugc coi nhu mét phan cua quy ché nay.

Pi¢u 23. Quin ly tai chinh

- Toan by céac khoan thu chi tai chinh do Hi€u truéng quyét dinh hinh thirc thu, dia
diém thu, dugc quan 1y tap trung thong nhat theo ché do tai chinh hién hanh.

- Cac khoan thu, chi tai chinh phai can cir vao ti€u chuan, dinh mtc cua nha nudc
quy dinh va Quy ché chi tiéu ndi bo ciia trudng. Tuy nhién cac khoan chi c6 thé cao hon
hodc thap quy dinh tiy theo tinh hinh tai chinh thyc té tai truong. Nhimng trudng hop nhu
vay c6 Quyét dinh cua Hiéu trudng.

- Céc khoan thu - chi chua duoc néu ¢ trong quy ché nay néu cé phat sinh, trén co
sO cac van ban quy dinh hién hanh cta cip c6 thim quyén, do Hiéu truéng quyét dinh sau
khi d3 thong nhat trong Ban giam hiéu.

Diéu 24: Quy dinh vé viéc lwa chon ngin hang thwong mai dé giri tién cac
khoan thu tir hoat dong su nghiép, kinh doanh, dich vu theo quy dinh.

Pon vi da thuc hién md tai khoan chuyén thu khong ding tién mat qua Ngan hang
Vietinbank ctia nha truong:

Mo tai: Vietinbank — Chi nhanh Ninh Binh

S6 tai khoan: 117858066666

Diéu 25. Trach nhiém té chirc thye hién

Bd phan chuyén mon c6 trach nhiém thuc hién thu, chi va thanh quyét toan theo cac
ndi dung ctia Quy ché nay, ddng thoi cé bién phap cu thé xdy dung hé théng biéu mau,
quy trinh dé hudng din céc t6 chirc, c4 nhan trong don vi thuc hién.

Moi td chitc ca nhan trong nha truong déu co trach nhiém thuc hién theo noi dung
ctia ban Quy ché nay.

Trong qua trinh thue hién néu c6 diéu gi vudng mic, phat sinh hodc khi c6 su thay
d6i co ché tai chinh, ché d6 chinh sach cia Nha nudc thi phy trich cic bd phan trong
truong ¢ trach nhiém bao cao Hidu trudong dé xem xét, giai quyét. Nhitng van dé chinh

sua trong qui ché dugc thuc hién cong khai, minh bach va dan chu.
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Diéu 26. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 nim 2026. Nhitng quy
dinh trudc ddy cia nha trudng vé quan 1y thu chi tai chinh trai v6i ndi dung quy ché nay
déu bai bo.

Quy ché nay d3 dugc thong qua hdi nghi can bd vién chire, nhitng nodi dung khong

quy dinh trong quy ché nay thi thuc hién theo quy dinh hién hanh cua nha nudec.
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