UBND XA YEN MO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN YEN THINH P{c lip - Ty do - Hanh phiic
S&: 116/QD-TrMN Yén M6, ngay 09 thang 10 nam 2025
QUYET DINH

V& viéc thanh lap Ban truyén thong Gido duc va Dao tao nim hoc 2025 -2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON YEN THINH

Can cr Thong tur s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua B9 truong
B¢ Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1¢ truong mam non;

Cén ctr Ké hoach s6 32/KH-TrMN ngay 10/9/2025 ctia Truéng Mam non
Yén Thinh vé thyc hién nhiém vy ndm hoc 2025 — 2026;

Cén c Ke hoach s6 20/KH-UBND ngay 22/8/2025 cia UBND x4 Yén M6
vé chuyén dbi s6 nam 2025;

Cin clr Cong vin s6 1092/SGDDT-CTHSSV ngay 09/10/2025 cta S¢ Giao
duc va Pao tao Ninh Binh vé viéc huéng din thyuc hién nhiém vu cong nghé thong
tin, chuyén ddi s6 nam hoc 2025-2026;

Xét dé nghi ctia b phan chuyén moén Trudng Mam non Yén Thinh.

QUYET DINH:

Piéu 1. Thanh 13p Ban truyen thong Gido duc va Pao tao Trudng Mim non
Yén Thmh nam hoc 2025 — 2026 gom cac ong (ba) cd tén trong danh séch kém theo.

Piéu 2. Ban truyen thong Gido duc va Dao tao c6 nhiém vu:

Xay dung ké hoach truyén thong cua nha trudng trong nam hoc 2025 — 2026;

Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién, té chirc thuc hién cong téc truyén
thong theo ding quy dinh;

Tuyén truyén kip thoi cac chu truong cia Pang, chinh sach phéap luat cua
Nha nudc, cac van ban chi dao cua nganh Gido duc;

Thuyc hién truyén thng vé cac hoat dong nudi dudng, chim séc, gido duc tré
va cac phong trao thi dua cua nha truong;

Phéi hop véi cac t6 chirc, doan thé trong va ngoai nha truong dé nang cao
hiéu qua cong tac truyén thong.

Ban truyén thong lam viéc theo ché do kiém nhiém va tu gidi thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

Piéu 3. Cac ong (ba) co tén tai Piéu 1, céc bd phén va ca nhan c6 lién quan
ctia Truong Mam non Yén Thinh chiju trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhgn:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, MNYT.
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DANH SACH

Ho tén Chirc vu Nhi¢m vu
1 | Ba: Duong Thi Lan Hiéu trudng Trudng ban
2 | Ba:Lé Thj Thu Tra Phé Hi¢u trudng Phé trudng ban
3 | Ba: Nguyén Thij Son Pho Hiéu trudng Phé trudng ban
4 | Ba: Vii Thj Huyén BTDTN Thanh vién
5 | Ba: Vii Thj Hai TTCMMG Thanh vién
6 |Ba: Vii Thj Thoa TPCMMG Thanh vién
7 | Ba: Pham Thj Nhuong TTCMNT Thanh vién
8 | Ba: Vii Thj Nguyét TPCMNT Thanh vién
9 | Ba: Tong Thj Ha Ké toan — TT t6 VP Thanh vién
10 | Ba: Duong Thj Phuong Nhung Gido vién Thanh vién
11 | Ba: Mai Thj Hong Nhung Gido vién Thanh vién
12 | Ba: Pham Thi Thanh Nhan Gido vién Thanh vién
13 | Ba: La Thi Ngoc Hoa Gido vién Thanh vién
14 | Ba: Nguyén Thi Loan Gido vién Thanh vién
15 | Ba: Pham Thj Khuyén Nhan vién ND Thanh vién
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HEM VU CAC THANH VIEN BAN TRUYEN THONG
& D iao duc va Dao tao niam hgc 2025 - 2026

byét dinh s6 116/QD-TrMN ngay 09 thang 10 niim 2025
iq Hiéu trieong Trieong Mam non Yén Thinh)

g-chi Duwong Thi Lan — Hi¢u truéng — Trudng ban
- Chi dao chung moi hoat dong ciia Ban truyén thong.
- Chju trach nhiém truéc cap trén vé ndi dung, chét lugng va hiéu qua cong

tac truyén thong cia nha truong.

- Duyét c4c ndi dung truyén thong trudce khi ding tai trén cic phuong tién

truyén thong cia nha trudng.

2. Dong chi Nguyén Thi Son — Phé Hiéu truéng — Phé Truéng ban

- Phu trach céng tac truyén théng khdi mau gido.

- Kiém duyét ndi dung, hinh anh, tin bai ciia tb chuyén mén miu giio.

- Phy trach ding tai hinh anh, video, tin bai vé cac hoat dong nudi dudng,

cham séc, gido duc tré trén Website, Fanpage, Zalo ctia nha truong.

3. Pong chi Lé Thi Thu Tra — Phé Hi€u truéng — Pho Trudng ban

- Phu trach céng tac truyén thong khdi nha tré.

- Kiém duyét ndi dung, hinh anh, tin bai ctia t& chuyén mén nha tré.

- Chu tri bién tap céc bai viét tuyén truyén vé cong tic nudi dudng, chim

séc, gido duc tré; phdi hop véi Dai truyén thanh dia phuong va cc bd phén lién
quan dé tuyén truyén cac hoat dong cua nha truong.

4. Pong chi Vii Thi Huyén — Bi thr Chi doan — Thanh vién
- Phu trach cong téc truyén théng céc hoat dong ctia Chi doan Thanh nién.
- Tuyén truyén céc phong trio tinh nguyén, hoat dong vin héa, van nghé, thé

duc thé thao va céc hoat dong doan thé trong nha trudng, tuyén truyén cic phong
trao thi dua, cac cugc van dong va cac hoat dong chim lo doi song can b, gido
vién, nhan vién.

5. Pong chi Pham Thj Nhuong- T6 truomg chuyén mén nha tré — Thanh vién
- Phy tréch cong téc truyén thong khéi 2 tudi.
- Thu thap théng tin, hinh anh, video va phéi hop xay dung céc néi dung

truyén thong cua khoi.

6. Pong chi Vii Thi Nguyét — Té phé chuyén mén nha tré — Thanh vién

- Phu trach cong tc truyén thong khéi 1 tudi.

- Phéi hop thu thp thong tin, hinh anh, tir lidu phuc vu cng tic truyén théng.

7. Dong chi Vi Thi Hii — TS truéng chuyén mén miu gido — Thanh vién
- Phu trich cong tac truyén thong khéi 3 tudi.

- Phéi hop quan tri, dang tai tin bai trén Website, Fanpage, Zalo ctia nha truong.
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8. Pong chi Vii Thj Thoa — T pho6 chuyén moén Miu gido — Thanh vién

- Phy trach cong téc truyén thong khéi 5 tudi.

- Thyc hién tuyén truyén céc hoat dong gido duc, trai nghiém, ngay hoi,
ngay 1& cta khoi.

9. Dong chi Pham Thj Thanh Nhan — Gido vién — Thanh vién

- Phu trach cong tac truyén thong khdi 3 tudi.’

- Cung cép thong tin, hinh anh, video va phéi hgp thuc hién cac nhiém vy
truyén thong theo phan cong.

10. Dong chi Duong Thj Phwong Nhung — Gio vién — Thanh vién

- Phu tréch cong tac truyén thong khdi 3 tudi.

- Cung cap thong tin, hinh anh, video va phéi hop thuc hién cic nhiém vu
truyén thong theo phén cong.

11. Dong chi Mai Thi Hong Nhung — Gido vién — Thanh vién

- Phu trach c6ng tac truyén thong khéi 5 tudi.

- Thu thap va cung cap thong tin, hinh anh vé céc hoat dong cia khoi dé
dang tai trén cac kénh truyén thong ciia nha trudng.

12. Dong chi La Thi Ngoc Hoa — Gido vién — Thanh vién

- Phu trach cong tac truyén thong khéi 4 tudi.

- Thu thap va cung cép thdng tin, hinh anh vé cac hoat dong cua khéi dé
dang tai trén cac kénh truyén thong cua nha truong.

13. Pong chi Nguyén Thi Loan — Gi4o vién — Thanh vién

- Phu trach cong tac truyén thong khéi 2 tudi.

- Thu thap va cung cép thong tin, hinh anh vé& cc hoat dong cia khéi dé
dang tai trén cac kénh truyén thong cua nha trudng.

14. Pong chi Pham Thi Khuyén — Nhan vién ND — Thanh vién

- Phu tréach cong tac truyén théng bép nubi.

- Thu thap va cung cip thong tin, hinh anh vé cic hoat dong cua khéi dé
dang tai trén cac kénh truyén thong ciia nha truong.

15. Déng chi Tong Thi Ha — K¢é toan, Té trwéng Vin phong — Thanh vién

- Phu trach cong tac truyén thong cuia té Vin phong.

- Thuc hién tuyén truyén céc ché d9, chinh sich lién quan dén can b, gido
vién, nhan vién va tré em theo quy dinh.

16. Giao vién cac nhom, lép

- Chu dong thu thap, cung cap hinh anh, video, thong tin vé cac hoat dong
cua 16p cho Ban truyen thong.

- Tuyén truyén t6i cha me tré thong qua céc cudc hop phu huynh, nhém Zalo
16p va cac hinh thire phu hop khéc.

- Phéi hgp déng tai, chia sé cac ndi dung tuyén truyén cua nha truong tai
phu huynh.
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17. Nhiém vu chung ciia Ban truyén thong

- Xéy dung va trién khai ké hoach truyén théng ctia nha truong.

- Thudng xuyén cap nhat, dang tai tin bai, hinh anh vé cac hoat dong ciia nha
trudng trén Website, Fanpage, Zalo va céc kénh truyén théng khac.

- Phét hién, gi6i thiéu cdc mé hinh hay, cich lam séng tao, cic tap thé, c4
nhan tiéu biéu, gwong ngudi tdt, viée tét.

- Phéi hop véi Phong Vin héa va Xa héi, cac co quan truyén thong dia
phuong trong cong tic tuyén truyén.

- Thye hién ché d§ bao cdo, téng hop két qua cong tac truyén thong theo quy dinh.
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